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Modulare Weiterbi

I Bliroberiufe

MODUL: EDV Anwendungen

Z  Grundlagen Betriebssysteme Windows
2000/XP

Z Intensives MS-Office XP Training
(Schwerpunkt MS Excel/ MS Word)

~  Wertlegung auf effektive Arbeitsweise

/# praxisrelevante Ubungen

Z Individuelle Problembehandlung

MODUL: Rechnungswesen

Buchflihrung

Inventur, Inventar, Bilanz
Einzelabrechnung der Bilanzposten
Umsatzsteuer

Abschreibung

Debitoren-u. Kreditorenkonten
Eréffnungsbilanzkonto u. Schlussbilanzkonto
Bilanz und Gewinn-u. Verlustrechnung
Kostenrechnung und Kalkulation
Kostenarten- u. Kostenstellenrechnung
Kostentragerrechnung
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MODUL: Marketing, Vertrieb, eCommerce

Der Markt

Aufgaben des Marketings

Online- Marketing

Marketingmix

Internet in der Marketingplanung
Geschaftsmodelle im Internet
Online- Werbemarkt
E-Commerce
Abrechnungsverfahren in Internet
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Voraussetzungen und MaBnahmeziel

Die Voraussetzung fir die Zielgruppe, an dieser
Bildungsmalinahme teilzunehmen, ist ein abge-
schlossener kaufmannischer Beruf bzw. eine 3-
jahrige berufsrelevante Tatigkeit.

Darauf aufbauend beinhaltet der Lehrplan die Ver-
mittlung von neuen und zusatzlichen Kenntnissen,
um in dieser beruflichen Tatigkeit auf dem Laufenden
zu sein, sich mit neuen Kenntnissen flr neue
Aufgaben zu qualifizieren bzw. bessere Chancen auf
dem Arbeitsmarktzu erlangen.

Abschluss

Zertifikat der Einrichtung mit den vermittelten
Lehrinhalten

Vorgehensweise

Auch wenn Sie nicht alle Voraussetzungen erflllen,
sprechen Sie mit lhrem zustandigen Vermittler bei der
Arbeitsagentur. Von ihm konnen Sie fur diesen
Lehrgang einen Bildungsgutschein erhalten, der
dann bei uns eingeldst werden kann. Als HartzlV Em-
pfanger besprechen Sie bitte eine Fordermoglichkeit
beim Bundesamt fur Arbeit und Soziales. Gern
konnen Sie sich im Vorfeld mit uns in Verbindung
setzen, um Unklarheiten aus dem Weg zu réumen.

Zeitplan




